
Aufgabenverteiltung Schulleitung KFR ab Schuljahr 2022/23 Version: 14.06.22

SCHULFÜHRUNG Rektorin Prorektorin Prorektorin Adjunktin Prorektor, Schulleiter Prorektorin

Valeria Gemelli Lea Castiglioni Franziska Egli Sandra Gehrig Roland Ruess Cinzia Vezzoni

Gesamtleitung Kantonsschule, 
Leitung Gymnasium Freudenberg Leitung Zentrale Dienste Leitung Liceo Artistico

SCHÜLERSCHAFT

Klassenbetreuung, Schülerinnen und 
Schüler (inkl. Urlaube) 5. und 6. Klassen 3. + 4. Klassen (Mittelstufe) 1. + 2. Klasse (Unterstufe) 3 Jahrgänge Liceo 

(inkl. Austausch) 2 Jahrgänge Liceo  (inkl. Austausch)

Klassenbildung 3. Klassenbildung 1. Klassenbildung zugeteilte Jahrgänge zugeteilte Jahrgänge
 

Themendossiers Studien- und Berufsberatung Profilwahlabend,
Elternabend 3. Klasse

Aufnahmeverfahren,  
Aufnahmeprüfung, 
Elternabend  1. Klasse

Maturitätsprüfungen (Plan) 

Maturitätsprüfungen (S. Basso) zweisprachige Maturität Aufgabenstunden Unterstufe Aufnahmeverfahren/-prüfung Studien- und Berufsberatung 

Maturitätsarbeit nationaler und internationaler 
Austausch Sonderwochen (mit Kommission) zweisprachige Maturität D/I

Maturitätsarbeit und Progetto  5 Studienwoche 

Schülerorganisation  Schülerorganisation Schülerorganisation

LEHRKÖRPER

Fachschaftsbetreuung (inkl. 
Pensenzuteilung / Qualifikation)

Alte Sprachen, Geschichte (Gym). 
W&R (KFR), Spanisch, Ital (Gym), 
Theater

Mathematik (KFR), Musik (inkl. 
Instrumentalunterricht), Englisch 
(KFR)

Chemie und Physik,  Deutsch 
(Gym), Religion, Biologie, Informatik

BG (KFR),  Deutsch (LA), Geografie 
(KFR)

Französisch (KFR), Kunstgeschichte,  
Geschichte (LA), Japanisch, Italienisch 
(LA), Sport

Konvent (Gym) Konvent (LA)

Unbefristete Anstellungen (Gym) Verfügungen, Semesterwechsel LP Unbefristete Anstellungen (LA)

Betreuung ständige Kommissionen Qualitätsentwicklung, Weiterbildungen momämpmal Qualitätsentwicklung Liceo, 
Weiterbildungen momämpmal

ORGANISATORISCHES Stundenplan Hauptverantwortung Kunstinventar Hauswirtschaftskurse Personal (Verwaltung + Betrieb) Terminkalender (LA) Stundenplan (Kontrolle)

Terminkalender (Gym) Gebäude, Raumbenützung Terminkalender (LA)

Organisation Freifächer   Freifächer Liceo

Wochenmail Führen Sekretariat Mediothek Führen Sekretariat

FINANZEN Budget, Leistungsauftrag
Stundenkonto: Hauptverantwortung

Budget, Jahresabrechnung, laufende 
Rechnung, Administration des 
Stundenkontos, Urlaube und 
Stundenkontokorrente mit GemV 
und RueR

Stundenkonto (LA), Budget (LA)

SCHULENTWICKLUNG und weitere 
Themen

Öffentlichkeitsarbeit Kantonsschule 
und Gymnasium Digiale Strategie/ ICT Öffentlichkeitsarbeit (LA)

Kontakte zu italienischen Behörden, 
Ministerium, Botschaft, Konsulat, mit 
Roland Ruess

Ehemalige, Elternverein Schulstrategie (LA), CD/CI (LA), 
Lehrpläne, BfKfAS Digitale Strategie / ICT

Schulstrategie, Lehrpläne, BfKfAS Kontakte zu Gymnasien der 
Romandie (Immersion) Verein der Ehemaligen (G. Lardi) Förderverein (ALA)

Security (ganze Kantonsschule) Zurigo in Italiano


